
ค��ม�อการใช�งานระบบ E-Training 

(ส�าหร�บต�วแทน)

1. เข�าเว�บไซต�ท�  https://www.drpr.co.th/new/

2. กรอกรห�สต�วแทนและรห�สผ�านเพ��อเข�าส��ระบบ

3. เข�าเมน� ตารางอบรม => ตารางอบรม
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4. ระบบจะแสดงข�อม�ลตารางอบรมของแต�ละหล�กส�ตร ซ#�งสามารถเล�อกด�ได�ท�%งแบบรายเด�อนและราย
ส�ปดาห�

5. คล)กเล�อกหล�กส�ตรท�ต�องการลงทะเบยน ระบบจะแสดงข�อม�ลของหล�กส�ตรน�%น จากน�%นคล)กท� “เล�อก”
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6. เม��อบ�นท#กข�อม�ลเรยบร�อยแล�ว ในตระกร�าลงทะเบยนจะแสดงจ-านวนหล�กส�ตรท�ได�ลงทะเบยนไป  หาก
ไม�มหล�กส�ตรท�ต�องการลงเพ)�มให�คล)กท� “ตระกร�าลงทะเบยน”

7. หากต�องการลงทะเบยนให�บ.คคลอ��นคล)ก “ลงทะเบยนแทน”

8.ระบ.ข�อม�ลต�วแทน จากน�%นค�นหา โดยสามารถค�นหาได�จาก รห�ส/ช��อ ระบบจะแสดงข�อม�ลมาให�เล�อก 
จากน�%นคล)ก “ลงทะเบยนแทน”
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9. ระบบจะแสดงหน�าจอ ก-าล�งลงทะเบยนแทน(รห�สต�วแทน)
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10. กดเล�อกหล�กส�ตรท�ต�องการลงทะเบยน จากน�%นคล)กท� “เล�อก”
11. ระบบจะแสดงข�อม�ลลงทะเบยน จากน�%นคล)ก “ย�นย�นลงทะเบยน”

12. หากต�องการออกใบก-าก�บภาษในช��อผ��อ��น ต)4กเล�อก “ต�องการใบก-าก�บภาษในช��อผ��อ��น” จากน�%น เล�อก
ว�าต�องการออกในนาม บ.คคล หร�อ น)ต)บ.คคล เม��อกรอกข�อม�ลเรยบร�อยแล�ว ให�คล)ก “ย�นย�นลงทะเบยน”
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              13.เม��อย�นย�นลงทะเบยนเรยบร�อยแล�ว จะได�หมายเลขลงทะเบยน เช�น R1800000047 เป5นต�น ใช�
ส-าหร�บอ�างอ)งในการย�นย�นช-าระเง)น หากต�องการด�รายละเอยดการสม�คร คล)กท� “ด�รายละเอยดการสม�คร” 

14. ระบบจะแสดงใบย�นย�นการลงทะเบยนอบรม เพ��อให�สามารถพ)มพ�ได�

15.กดพ)มพ�ใบช-าระเง)น ระบบจะแสดง ใบย�นย�นการลงทะเบยนอบรม และแบบฟอร�ม Bill Payment 

ส-าหร�บช-าระเง)น (หากมการลงทะเบยนแทน จะมข�อความท�ใบย�นย�นการลงทะเบยนด�วย)
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** หากช-าระเง)นน�อยกว�ายอดท�ลงทะเบยน ต�องท-าการย�นย�นการช-าระเง)น เพ��อแจ�งการโอนเง)น
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16. ตรวจสอบข�อม�ลการอบรมท�ได�ลงทะเบยนไปเรยบร�อยแล�ว ท�เมน� ตารางอบรม => ข�อม�ลการอบรม

17.เม��อเข�าอบรมเรยบร�อยแล�ว สามารถตรวจสอบสถานะการอบรมได� โดยระบบจะแสดงผลการอบรม ด�ง
ต�วอย�างตามภาพ
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